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1. メールの設定変更依頼について 

 

＜はじめに＞ 

先般お送りいたしました「サーバー移管に伴うメール設定変更手順書」にて、新サーバーにてメー

ルの送受信をしていただくための設定変更をしていただいたところと存じますが、手順書の記載通

り、設定いただくとサーバー内の容量を必要以上に使用してしまう設定となってしまいます。 

 

つきましては、以下手順により、設定変更をいただきたくお願いするものです。 

 

尚、設定変更をいただくアカウント情報は、新規で追加いただきました新サーバーのアカウントの

みとなります。 
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2. 設定手順（Windows Live メールの場合） 

(1) 新アカウントの設定変更 

①メールソフトを起動します。 

②新しく追加頂いた新サーバー用のアカウント名をクリックします。 

 

 

③下図メニューから「アカウント」をクリックします。 

 

 

 

④画面上部にある「プロパティ」ボタンを押下します 
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④下図画面が表示されますので、ページタブから「詳細設定」を選択します。 

 

 

⑤下図画面より「サーバーにメッセージのコピーを置く（L）」のチェックボックスから 

チェックをはずして、「OK」ボタンを押下してください。 
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3. 操作方法（Windows メールの場合） 

(1) 新アカウントの設定変更 

①メールソフトを起動します。 

②上記メニューから「ツール（T）」を選択します。 

 

 

③メニューの中から「アカウント（A）」を選択します。 
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④下図画面が表示されますので、メールのグループの中から、新しいアカウントをクリックして選

択してから「プロパティ（P）」ボタンを押下します。 

 

 

⑤下図画面が表示されますので、ページタブから「サーバー」を選択します。 
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⑤下図「サーバーにメッセージのコピーを置く(L)」のチェックをはずし「OK」ボタンを押下いた

します。 

 

 

以上です。 


